
IDONEITA’ INFORMATICA DI BASE

Programma d’esame

Introduzione, Hardware e Software

(Pagine da 3 a 64 del libro di testo)

· Comunicazione e rappresentazione digitale dei dati
· Multimedialità, interattività e ipertesti
· Hardware e software, input e output

· I diversi tipi di computer

· Il computer nella vita quotidiana

· Le telecomunicazioni

· Le reti di computer e Internet

· L’architettura del personal computer

· La memoria RAM 

· Il microprocessore o CPU

· La memorizzazione dei dati

· Il disco rigido o hard disk
· Il floppy disk 
· Il CD-ROM e il DVD

· Il monitor e le periferiche di output

· Tastiera, mouse e periferiche di input

· Software di sistema e applicazioni

· A che cosa serve il sistema operativo

· L’interfaccia grafica

· A che cosa serve il software applicativo

· Sicurezza dei dati e privacy
· Diritti d’autore, freeware e shareware
· Computer, ergonomia e salute

La gestione di file e cartelle

(Pagine da 65 a 104 del libro di testo)

· Il desktop o scrivania

· Creare e rinominare cartelle e file

· Aprire, salvare e chiudere un file

· Lavorare con le finestre

· L’organizzazione delle cartelle

· Spostare, copiare, eliminare

· Cercare file e cartelle
Elaborazione di testi
(Pagine da 105 a 152 del libro di testo)

· A che cosa serve il word processor
· Creare e salvare un documento

· Modificare un documento salvato

· Le impostazioni generali

· Inserire e selezionare il testo 

· Copiare, spostare e cancellare

· Trovare e sostituire parole o frasi

· Le formattazioni più comuni

· Caratteristiche di Microsoft Word

· Formattazioni avanzate

· Usare modelli e stili

· Rivedere e rifinire un documento

· Stampare i documenti

· Creare tabelle

· Lavorare con le immagini

· Importare altri oggetti
· Documenti per il web
Internet e posta elettronica
(Pagine da 297 a 336 del libro di testo)

· La trasmissione di dati tra computer

· La configurazione di una rete locale

· La posta elettronica

· Ricevere e inviare messaggi

· Rispondere ai messaggi

· Usare l’indirizzario

· Organizzare i messaggi
· Internet e il World Wide Web

· Usare il browser

· Impostare il browser

· Navigare in Internet

· Usare un motore di ricerca

· Salvare e stampare pagine web

· Scaricare dati da Internet
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Modalità d’esame

· Gli studenti avranno a disposizione almeno 3 appelli per ciascun anno accademico (Giugno/Luglio – Settembre – Febbraio).

· I test saranno suddivisi in una prova teorica (test scritti) ed una pratica (al calcolatore) con un totale di 30 punti a disposizione (15 punti nella parte teorica e 15 punti nella parte pratica)

· Per superare l’idoneità sarà necessario raggiungere almeno 18 punti su 30 con un punteggio minimo in entrambe le prove pari a 6 punti
· Per ciascuna parte gli studenti avranno a disposizione 1 ora
· La parte teorica sarà sostenuta dagli studenti presso la sede dell’Accademia Ligustica in un’unica sessione. Nei giorni successivi gli elaborati saranno corretti e valutati. Gli studenti che avranno superato la soglia minima di 6 punti avranno la possibilità di sostenere la prova pratica

· La prova pratica si terrà inizialmente presso una sede esterna fino al termine della realizzazione dell’aula multimediale dell’Accademia

· Indicativamente la prova pratica si terrà 3 giorni dopo la parte teorica e gli studenti saranno suddivisi in gruppi al fine di consentire a ciascuno di avere a disposizione nell’aula d’esame un calcolatore personale su cui effettuare la prova pratica

Iscrizione all’esame

· Appello sessione estiva:
1° luglio 2005 








iscrizione effettuata in Segreteria entro il 31.05.2005
· Appello sessione autunnale:
3 ottobre 2005 








iscrizione effettuata in Segreteria entro il 31.07.2005
· Appello sessione invernale:
1° marzo 2006








iscrizione effettuata in Segreteria entro il 31.01.2006
